MINISTERUL EDUCAŢIEI ŞI CERCETĂRII

AUTORITATEA NAŢIONALĂ PENTRU CERCETARE ŞTINŢIFICĂ
USAMV Bucuresti-CEEX
GHID DE BUNA PRACTICĂ
                                                CUPRINS 

SCOP

DOMENIUL DE APLICARE 

DEFINITII SI PRESCURTARI

DOCUMENTE DE REFERINTA 

RESPONSABILITATI

MODUL DE LUCRU

DOCUMENTELE DE RAPORTARE SI ALTE DOCUMENTE

1.     SCOP

· Acest ghid vine in sprijinul contractorilor pentru optimizarea modului de elaborare si prezentare a documentatiei necesare pentru raportarea fazelor de executie realizate in cadrul proiectelor si pentru efectuareacat mai operativa a platilor corespunzatoare activitatilor executate.

· Totodata ghidul isi propune adoptarea unui model unitar de raportare care sa fie agreat de toti conducatorii de unitati de management care angajeaza si monitorizeaza proiecte in calitate de Autoritati Contractante, in cadrul Programului Cercetare de Excelenta – CEEX de finantare de la bugetul de stat, a activitatii cercetare, dezvoltare si inovare (CDI).
2.     DOMENIUL DE APLICARE

· Prezentul ghid se aplica pentru proiectele angajate in cadrul Programului Cercetare de Excelenta – CEEX, modulul I.
3.     DEFINITII SI PRESCURTARI

· Definitiile termenilor utilizati in cuprinsul prezentului ghid tin seama de de definitiile prevazute in anexa numarul 1 la Norme Metodologice din HG nr. 1265 din 13/08/2004, precum si in HG 368/28.04.2005 - CEEX, si HG 1077/15.09.2005

Autoritatea contractanta – parte intr-un contract de finantare, care, fie in baza legii, fie in baza unui alt contract de finantare legal incheiat, la care a avut calitatea de contractor, finanteaza realizarea unui obiectiv, stabilind in mod univoc conditiile in care cealalta parte va realiza contractul ce se incheie in acest scop;

Unitate de management – entitate care gestioneaza (din punct de vedere stiintific si financiar) proiecte dintr-un anumit domeniu al CDI, selectate in sistem competitional si finantate de la bugetul de stat pe baza de contracte de finantare.

Director unitate de management - persoană desemnata pentru coordonarea unei unitati de management;
Contractor – parte intr-un contract de finantare care, acceptand finantarea si conditiile asociate acesteia, stabilite de autoritatea contractanta, se obliga sa asigure realizarea contractului; 

Contract de finantare – contractul in care una dintre parti, denumita autoritate contractanta, are dreptul si obligatia de a impune in mod univoc celeilalte parti, denumita contractor, obiectivele pentru care se face finantarea si conditiile in care se face aceasta;

Contract de finantare principal – contractul de finantare care sta la baza incheierii unui alt contract de finantare si prin care se confera contractorului competenta de a se constitui autoritate contractanta pentru acest ultim contract.

Contract de finantare subsidiar – contract de finantare incheiat de o autoritate contractanta, in baza obligatiilor pe care aceasta si le-a asumat, in calitate de contractor, printr-un contract de finantare principal. Contractul de finantare subsidiar nu poate contine sub sanctiunea nulitatii, prevederi care contravin contractului de finantare principal.

Proiect – demers unic, inedit si temporar, menit sa duca la realizarea unor obiective noi de dezvoltare si la care, in timpul derularii lui pot aparea situatii de risc si incertitudine.

Conducator de proiect – persoana juridica romana contractor intr-un contract de finantare al carui obiect este realizarea / executia unui proiect;

Conducere de proiect – activitate de a controla un proiect prin monitorizarea performantelor si prin decizie, in baza unui plan predefinit.

Director de proiect– persoana fizica stabilita de catre si la nivelul conducatorului de proiect, in scopul de a asigura conducerea acestuia;

Parteneri – contractori asociati - ofertanti asociati a caror oferta comuna/propunere de proiect comuna a fost acceptata si contractata;

Subcontractor – persoana juridica sau fizica mentionata intr-un contract de finantare, catre care contractorul poate subcontracta o parte din acel contract, cu aprobarea autoritatii contractante. Subcontractorul trebuie sa indeplineasca criteriile de eligibilitate pentru partea din contract care urmeaza sa ii fie subcontractata;

Monitorizare – activitatea de a urmari, a observa, a masura si a verifica in mod sistematic, precum si de a promova masurile adecvate pentru a mentine pe calea predefinita o operatiune, un proces sau altele asemenea;

Raport intermediar de activitate – contine documentele elaborate de conducatorul de proiect, pe baza compararii stadiului efectiv al proiectului cu stadiul prevazut prin instrumentele de planificare si programare. Raportul intermediar de activitate descrie activitatile desfasurate in perioada de referinta (a fazei de executie raportate), evidentiaza intirzierile si necorelarile aparute in derularea poiectului si cauzele acestora, propune masuri corective. Raportul intermediar de activitate pune in evidenta cheltuielile efectuate de contractor, pentru sustinerea financiara a activitatilor efectuate in cadrul fazei de executie raportate;

Raport final de activitate – instrument de monitorizare a implementarii unui proiect, elaborat de conducatorul de proiect la incheierea proiectului, pe baza compararii stadiului final obtinut cu cel prevazut.

Prescurtari utilizate in ghid:

· FDD – fisa de depunere documente

· RIA – raport intermediar de activitate

· RFA – raport final de activitate

· RST – raport stiintific si tehnic in extenso

· PVAI – procesul verbal de avizare interna

· PVRLP – proces verbal de receptie a lucrarilor de la parteneri

· REC – raport explicativ al cheltuielilor

· DPC – deviz postcalcul al fazei de executie

· FEC – fisa de evidenta a cheltuielilor pe capitole

· FCPR – fisa costurilor planificate si realizate

· PF – protocol de finalizare proiect

· AAd – act aditional

· CPI – cerere plata intermediara

· CSA – cerere solicitare avans

4.     DOCUMENTE DE REFERINTA  

1. Legea  nr.500/2002 privind finantele publice;

2. OG nr.57/2002 privind cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologica, aprobata prin Legea nr.324/2003, cu modificarile si completarile ulterioare continute in OG nr.38/2004 si aprobate cu Legea nr.230/2004.

3. HG nr.1265/2004 privind aprobarea normelor metodologice, privind contractarea, finantarea, monitorizarea si evaluarea programelor, proiectelor de cercetare – dezvoltare si inovare.

4. HG nr.368/2005 privind aprobarea Programului Cercetare de Excelenta – CEEX modificata prin HG 1077/15.09.2005.

5. HG nr.1579/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind stabilirea categoriilor de cheltuieli pentru activitati de cercetare – dezvoltare si de stimulare a inovarii finantate de la bugetul de stat.

6. ORDONANŢĂ DE URGENŢĂ nr. 34 din 19 aprilie 2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii.
7. HG nr.327/2003, privind plafoanele pe baza cărora se calculează costurile salariale directe la contractele de finanţare încheiate din fonduri bugetare

8. Pachetul de informatii a Programului de Cercetare de Excelenta-CEEX.                                 

5.     RESPONSABILITATI

5.1. Conducatorii de proiecte – contractorii – asigura, verifica si certifica prin semnaturi autorizate intocmirea documentelor continute in RIA si RFA in conformitate cu modelele convenite, prezentate ca anexa la prezenta, precum si veridicitatea tuturor datelor si informatiilor inscrise in aceste documente.

5.2. Directorii de proiect – elaboreaza impreuna cu colectivul de lucru al proiectului RIA pentru fiecare faza de executie, precum si RFA la terminarea proiectului.

5.3. Persoanele fizice desemnate ca responsabili din partea unitatilor partenere in cadrul proiectelor, impreuna cu colectivul de lucru aferent, vor participa la elaborarea documentelor necesare raportarii activitatilor proprii desfasurate in cadrul fazelor de executie a proiectelor. 

6.      MODUL DE LUCRU
         6.1. Activitatile derulate si executate in cadrul proiectelor de cercetare – dezvoltare inovare finantate de la bugetul de stat si angajate intre autoritatea contractanta si contractant se monitorizeaza si evalueaza pe baza rapoartelor intermediare/finale de activitate.

             Intervalele de raportare sunt stabilite prin contract, potrivit planului de realizare (anexa la contract), iar platile pentru activitatile efectuate se fac conform modului de esalonare a platilor.

         6.1.1 Orice modificare intervenita fata de prevederile initiale ale contractului se reglementeaza prin Act aditional (conform modelului anexat).

         6.2. Elaborarea RIA/RFA se face de catre directorul de proiect impreuna cu colectivul de lucru al conducatorului de proiect, la finalizarea fiecarei faze de executie  din cadrul proiectului sau la terminarea acestuia.

         6.3. RIA/RFA impreuna cu documentatia anexata de sustinere a raportului, se supun avizarii interne in cadrul entitatii conducatoare a proiectului, de catre directorul de proiect. In urma avizarii se va intocmi un proces verbal de avizare interna elaborat de organismul entitatii conducatoare a proiectului, constituit pentru avizarea documentelor continute in RIA / RFA.

         6.3.1. In cazul in care o faza este executata partial sau integral de unul sau mai multi parteneri din consortiul proiectului, conducatorul proiectului prin directorul de proiect va incheia cu acestia unul sau mai multe procese verbale de receptie a acestor activitati, documente care vor fi cuprinse in RIA/RFA.

         6.4. Urmare unui aviz intern favorabil si a receptiei activitatilor executate de parteneri, conducatorul de proiect prin directorul de proiect intocmeste cererea de plata pentru faza de executie intermediara sau finala din cadrul proiectului.

         6.5. Documentatia continuta in RIA/RFA impreuna cu cererea de plata se inainteaza de catre contractor (unitatea conducatorului de proiect), autoritatii contractante, in vederea efectuarii evaluarii si a platii.
6.6 Documente  de raportare:


6.6.1- Raportul intermediar/final de activitate (RIA / RFA) cuprinde:

- Fisa de depunere documente (FDD)

- Sectiunea 1 


Raportul Ştiintific şi Tehnic  (RST) care cuprinde:


- Raportul stiintific si tehnic in extenso 


- Procesul verbal de avizare interna (PVAI)


- Proces verbal de receptie a lucrarilor de la parteneri (dupa caz) (PVRLP)

             - Protocolul de finalizare al proiectului (numai pentru fazele finale) (PF)

- Sectiunea 2


Raportul explicativ al cheltuielilor (REC) cuprinde:


- Devizul postcalcul al etapei (DPC)

- Fisa de evidenta a cheltuielilor pe fiecare capitol (FEC)

- Fisa costurilor planificate si realizate (FCPR)


      6.6.2 - Alte documente:



- Act aditional (conform modelului) (AAd)



- Cerere solicitare avans (CSA)



- Cerere de plata intermediara (CPI)
	Contractor.....
	USAMV Bucuresti- CEEX


Nr. iesire..... /...(data)


      
             Nr. intrare........ /...(data)
FIŞA DE DEPUNERE DOCUMENTE (FDD)

Catre, 

USAMV Bucuresti- CEEX
Acronim proiect: ...........................

Contract nr: ..................../200...

............................(institutia)................., in calitate de conducator al proiectului: „...denumire proiect....”, va transmitem anexat urmatoarele (se bifeaza documentele anexate):

· Act aditional nr……..-  (conform model) AAd

· Cerea solicitare avans; (conform model) CSA

· Cererea plata intermediara faza nr…..; (conform model) CPI

· Raportul intermediar / final de activitate
· Raportul stiintific si tehnic; 

· Raportul stiintific si tehnic in extenso RST

· Procesul verbal de avizare interna a lucrarilor fazei de executie(conform model) PVAI

· Proces verbal de receptie a lucrarilor de la partener PVRLP

· Protocolul de finalizare; (se prezinta numai la finalizarea proiectului)-conform structura din anexa  PF

· Raportul explicativ al cheltuielilor

· Devizul post-calcul Intermediar/final(conform model) DPC

· Fisa de evidenta a cheltuielilor  pe capitole(conform model)FEC

· Fisa costurilor planificate si realizate (conform model) FCPR

· Altele – se specifica daca este cazul

	Contractor.....
	USAMV Bucureşti- CEEX


Nr. iesire..... /...(data)




    Nr. intrare........ /...(data)
ACT ADITIONAL  (AAd)

NR. ...................

LA CONTRACT DE FINANTARE PENTRU EXECUTIE PROIECTE

Nr. .............. (data) ...............

Finanţare: Buget de Stat – Autoritatea Natională pentru Cercetare Ştiintifică, 

Programul :,, Cercetare de excelenta’’
Categoria de proiect: Modul 1

Denumirea proiectului:
... (denumire)

Valoarea proiectului  (include alte surse atrase):………..lei

Valoarea contractului (sursa-buget de stat): 
... lei

Durata contractului:
<... (ani)> <... (luni)> <... (zile)>

Nr. de pagini: ... (numărul de pagini, inclusiv prezenta, inclusiv anexele)
Autoritatea Contractantă: USAMV Bucureşti - CEEX
Contractor: (denumirea/numele Contractorului)

Semnături:

	De acord pentru
	De acord pentru

	USAMV Bucuresti- CEEX
	 Contractor

	La Bucureşti
	La Bucureşti

	Data ... (data semnării)
	Data ... (data semnării)


	RECTOR
Prof. dr. ing. Ioan Alecu
DIRECTOR PROGRAM

Prof. dr. ing. Petru Niculita

DIRECTOR ECONOMIC

Ec. Ioana Bragadireanu
	DIRECTOR GENERAL

… (Numele si prenumele) 

DIRECTOR ECONOMIC

… (Numele si prenumele)

 DIRECTOR PROIECT

(Responsabil proiect)

… (Numele si prenumele)

Oficiu juridic

… (Numele si prenumele)



Intre:

UNIVERSITATEA DE ŞTIINŢE AGRONOMICE ŞI MEDICINĂ VETERINARĂ (USAMV) cu sediul în localitatea Bucureşti, B-dul Mărăşti nr.59, sector 1, codul poştal 011464, telefon 318.25.59, fax 318.25.88 , cod fiscal  4602041, cont IBAN RO12TREZ701500305X000071 pentru tarif si RO72TREZ701500306000074 pentru proiecte deschise la Trezoreria Sector 1 e-mail: post@csi.usab.ro, wwwusab.ro, reprezentata prin Rector Prof. Univ. dr. Ioan ALECU , Director Program CEEX - Prof. univ. dr. Petru Niculiţă si Director economic ec. Ioana Bragadireanu, în calitate de Autoritate Contractantă,

si

Unitatea(denumirea completa si prescurtata)………….., cu sediul în localitatea……….., str. ………., nr……, sector ……, codul poştal….., telefon……,fax…… înregistrată la data de…….., cod fiscal……, cont IBAN……….. e-mail: ……, reprezentata prin Directorul General:……….si Director economic (Contabil sef)……., în calitate de CONTRACTOR

In temeiul art. 67 din Contractul de finanţare, s-a încheiat prezentul act adiţional la Contractul de finanţare a serviciilor de execuţie a proiectului de cercetare – dezvoltare şi stimulare a inovării ................ …..(denumirea proiectului) prin care părţile convin următoarele:


Art.1  ... Art.n...<Se descriu si se argumenteaza modificarile la articolele din contractul de finantare solicitate prin actul aditional>


Art. n+1. Se modifica corespunzator urmatoarele anexe (dupa caz):<Esalonarea platilor>, <Planul de realizare a proiectului>, <Lista personalului care participa la executia proiectului>, <Curriculum Vitae> (pentru fiecare specialist cu studii superioare participant la proiect), <Lista echipamentelor necesare pentru realizarea proiectului>, care fac parte integranta din prezentul act aditional.


Art.n+2.  Celelalte clauze contractuale rămân nemodificate.

Prezentul act adiţional s-a încheiat în 2 exemplare, conţinând un număr de ……….. pagini (inclusiv anexele) ambele cu valoare de original, câte un exemplar pentru fiecare parte.

	Contractor.....
	USAMV Bucuresti-CEEX


Nr. iesire..... /...(data)




    Nr. intrare........ /...(data)
CERERE SOLICITARE AVANS CEEX (CSA)  
Catre, USAMV Bucuresti-CEEX 

(numele complet al institutiei solicitante).............……………………………………………..,

in calitate de executant al proiectului cu numarul .…, si titlul “……………………………..…………........................................................….………….”

in conformitate cu prevederile contractului de finantare nr………/…….. solicit acordarea avansului preliminar in valoare de …………... (cifre) ............. (litere) lei, reprezentand …… % din ……………..lei (valoarea contractului aferenta anului in curs)*.

Suma acordata de......lei, se va retine pe etape, astfel:
 - etapa din (data)=............lei,

 - etapa din (data)=............lei,

 - etapa din (data)=............lei.
Contul nr. cont IBAN, banca/trezorerie, sucursala, localitatea, cod BIC, cod fiscal ......................................................................................................................................................................

Reprezentant legal autorizat al institutiei,  ...................................................................................................

(functia, nume, prenume ,semnatura, amprenta de stampila)

	AVIZAT**,

Se va acorda un avans in valoare de ……………………..……lei.

Responsabil financiar : .......................... ………………………. 

S-a efectuat plata in valoare  de ………………………lei,  cu OP nr……/………………………..

Control financiar preventiv :………………………

**Se va completa de catre Autoritatea Contractanta



*Conform art. 19, pct.2 din Contractul de finantare, valoarea avansului nu poate fi mai mare decat valoarea primei transe de decontare pentru anul in curs.
	Contractor.....
	                 USAMV Bucuresti - CEEX 




Nr. iesire..... /...(data)




    Nr. intrare........ /...(data)
CERERE DE PLATA INTERMEDIARA (CPI)

	Către:
	USAMV Bucuresti - CEEX


……………………………………………(denumirea completa a contractorului), in calitate de contractor titular al proiectului cu denumirea ………..………….................................

din cadrul Contractului de finantare nr. ……..../ …………..., solicitam plata sumei de ……………………………………………….lei (in cifre si in litere) reprezentând plata intermediara aferenta fazei de executie nr. ................. care a fost realizata in perioada:……………… (ziua/ luna/ anul - ziua/ luna/ anul).
I. Suma solicitata a fi platita, (PI), s-a determinat astfel:

(1) suma planificata pentru realizarea fazei de executie 


         lei

(2) suma cuvenita pentru faza de executie 




         lei

(3) suma prevazuta a fi recuperata din avansul preliminar primit 

lei


(4) suma solicitata a fi platita (PI) = (2) – (3)




lei

II. Anexam prezentei cereri de plata urmatoarele documente:

· Raportul intermediar/final de activitate cu anexele sale;

III. Contul IBAN ………………………………….., banca / trezorerie …………………., sucursala ……………, cod fiscal: ……………

Reprezentant legal autorizat al institutiei,

(functia, nume, prenume, semnatura, amprenta de stampila)

	AVIZAT*,

S-a acordat un avans in valoare de ……………………..……lei.

Responsabil financiar : ………………………………………… ........

S-a efectuat plata in valoare  de ………………………lei,  cu OP nr……/………………………..

contol financiar preventiv :………………………..........

*Se va completa de catre Autoritatea Contractanta


	  Aprobat de:

USAMV Bucuresti-CEEX


Director Modul CEEX

Prof. dr. ing. Petru Niculita
Semnătura:..............................


	Avizat Secretar Stiintific

    Prof. dr. ing. Gh. Motca
Semnătura:........................

	
	


RAPORT INTERMEDIAR DE ACTIVITATE (RIA) NR.** ..........

Contract nr.
……………… 
AAd. Nr. ………………. (se trece nr. ultimului Act Aditional, daca este cazul) 

Denumirea Proiectului ....................................................................................... .………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Perioada acoperită: ……………….


Etapa**(nr): ………
 

Data prezentării (conform contractului): ...........

Elaborat de:

Contractor:

Denumirea completă: ................................................





Reprezentant autorizat:
Funcţia:  Director General/Rector






Nume şi prenume: 
.......................






Semnătura:

..........................

<Director economic><Contabil şef>


Nume şi prenume:................

Semnătura:

...............

Director de proiect :

Nume şi prenume: 
...............................






Semnătura:


Telefon, fax, email ........



**Numarul RIA si numarul etapei de decontare sunt identice 

SECTIUNEA 1

RAPORTUL STIINTIFIC SI TEHNIC 

(RST)

FAZA DE EXECUTIE NR. ............

CU TITLUL .............

· RST   –   raport stiintific si tehnic in extenso

· PVAI –   proces verbal de avizare interna

· PVRLP – procese verbale de receptie a lucrarilor de la parteneri*

· PF    –     protocol de finalizare (numai pentru faza finala)

*forma si continutul se stabilesc de catre conducatorul proiectului, tinand seama de cele continute in PVAI

Anexa 1 - RST
PRECIZARI PRIVIND STRUCTURA RAPORTULUI ŞIINTIFIC ŞI TEHNIC 

Raportul Stiintific si Tehnic (RST)

1. Indicatorii sintetici de activitate (conform cu planul de realizare propus). Se completeaza Anexa 2 in conformitate cu specificul proiectului si a fazei de executie realizate;

2. Raportul de cercetare in extenso conform urmatoarei structuri (sugestie):

· cuprins; 

· obiectivele generale; 

· obiectivele fazei de executie; 

· rezumatul fazei (maxim 2 pagini); 

· descrierea stiintifica si tehnica, cu punerea in evidenta a rezultatelor fazei si gradul de realizare a obiectivelor (se vor indica rezultatele);

· anexe (documentatie de executie, caiet de sarcini, teme de  proiectare, buletine de incercari, atestari, certificari etc. – dupa caz); 

· concluzii (se prezinta punctual);

· bibliografie 


Pentru sectiunea stiintifica si tehnica a Raportului Final de Activitate (RFA) - ultima etapă: Aceleasi documente ca si pentru raportarea intermediara si, in plus: 

· Protocolul de finalizare al proiectului (conform modelului) 

· Rezumatul publicabil in limba romana si in engleza (maxim 3 pagini), din care sa rezulte gradul de noutate si elementele de dezvoltare economica ale întregului proiect.

Anexa 2 - RST

Indicatori de realizare a fazei (conform specificului fiecarui program/proiect)

	Denumirea indicatorilor
	Numar

	
	Planificat
	Realizat

	· organizatii si respectiv numar de personal de cercetare implicate in proiect

· tipuri de organizatii; INCD,U.P., SC, Univ.

· nr. cercetatori/ proiect/ module

· sisteme, structuri, procese, metode, mecanisme implementate/ aplicate (pe categorii)

· produse/ tehnologii/ servicii noi realizate

· produse/ tehnologii/ servicii modernizate

· produse/ tehnologii/ servicii noi realizate in cadrul programului, aliniate la standardele internationale

· produse/ tehnologii/ servicii certificate

· agenti economici angrenati in parteneriate

· platforme tehnologice integrate dezvoltate la nivelul programului

· valoarea dotarilor noi pe program

· brevete de inventie propuse/ acceptate

· articole/ carti publicate

· Carti tehnice

· Cataloage

· Dicţionare
· Pliante
· Postere

· Standard European
· Standard Internaţional 

· Standard naţional 

· Documentaţii

· Studii

        - Studii de piaţa 

                  - Studii de fezabilitate 

· Caiet de sarcini

· Concepte

· Metode

· Ghiduri

· Proceduri

· Manual de utilizare

· Rapoarte de verificare/testare 

· Proiecte/ Desene de execuţie modele, instalaţie pilot , prototip

· Planuri de afaceri

· comunicari stiintifice

· organisme ale infrastructurii de evaluare a conformitatii dezvoltate in cadrul programului:

· laboratoare de incercari

· laboratoare de etalonare

· organisme de certificare

· organisme de evaluare a conformitatii care isi desfasoara activitatea in domeniile reglementate prin directivele Uniunii Europene, din care:

· produse industriale care intra sub incidenta marcajului CE;

· produse agro- alimentare.

· nr. de specialisti formati/instruiti pentru evaluarea conformitatii;  

· programe postdoctorale create la nivel national

· cercetatori romani avand titlul de doctori in stiinte obtinut in strainatate sau stagii postdoctorale efectuate in strainatate reveniti in tara si angajati in unitati de cercetare

· specialisti formati/ instruiti in managementul si administratia cercetarii 

· manifestari stiintifice sau promotionale cu participare internationala reprezentative;

· vizite de lucru si stagii de lunga durata ale unor personalitati stiintifice din strainatate;

· propuneri de proiecte transmise la programe internationale;

· propuneri de proiecte internationale aprobate;

· platforme tehnologice integrate in platforme tehnologice europene.
·  parteneriate nou create

· Software

· Baze de date

· Pagini web 
	
	

	· Consultanta, Asistenta  tehnica

· Cursuri  de pregatire organizate
	
	

	Constructii institutionale si formare continua:

· linii de invatamant

· programe de masterat

· formare continua

· Pregatire post doctorala 

· Pregatire manageriala 

· Formarea de personal specializat
	
	


Nr. Inreg.: ..........................

	SE APROBĂ,
	AVIZAT,

	REPREZENTANT AUTORIZAT,
	DIRECTOR ECONOMIC,

	……………………………………………………………………

…………………………………………………………………
( nume, functia, semnatura)

Se va completa de catre Contractor
	………………………………………………………..

………………………………………………………..

(nume, semnatura)


PROCES VERBAL DE AVIZARE INTERNA A LUCRĂRILOR DE CERCETARE-DEZVOLTARE SI INOVARE – (P V A I) 

Comisia de avizare constituita prin Decizia nr……./ din………….luand in examinare lucrarile efectuate de <sectia, atelier, laborator, colectiv> la proiectul………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. in cadrul etapei nr……, care fac obiectul contractului nr……/………act aditional nr……/…………incheiat cu USAMV Bucuresti-CEEX,  a constatat urmatoarele:

a) Lucrarile executate corespund clauzelor contractuale;

b) Toate documentele necesare efectuarii platii exista si sunt corect intocmite;

c) Concluziile lucrarii, principalele rezultate obtinute si datele privind efectuarea cheltuielilor sunt prezentate in Raportul intermediar de activitate si in documentele sale insotitoare;

d) Planificarea activitatilor si resurselor aferente realizarii etapei urmatoare de derulare a proiectului, prezentata in Raportul intermediar de activitate, este corespunzatoare realizarii obiectivului propus si in concordanta cu prevederile contractului;

Comisia avizeaza FAVORABIL lucrarile si documentele si considera ca pot fi prezentate pentru evaluare la USAMV Bucuresti-CEEX
COMISIA DE AVIZARE

	FUNCTIA IN COMISIE
	NUME SI PRENUME
	SEMNATURA

	PRESEDINTE
	
	

	MEMBRI

(cel putin trei specialisti)
	
	

	
	
	

	
	
	

	SECRETAR
	
	



Protocol de finalizare (PF)

Titlul proiectului
: ………………….

Nr. contractului: ……………

Anul finalizării: ……………


a) Contractor (Conducator proiect)
      b) Partener 1

c) Partener 2

Denumirea unităţii
:


   Denumirea unităţii
:
Denumirea unităţii
:

Numele si prenumele 

Numele si prenumele       Numele si prenumele

reprezentantului legal5:

reprezentantului legal6:    reprezentantului legal7:


Director de proiect 8:






Încheiat intre9: ...........................

Protocol de finalizare a proiectului semnat si înregistrat de toţi partenerii din proiect va cuprinde: 

· prezentarea produsului, tehnologiei sau serviciului rezultat al proiectului; 

· modul de atribuire si exploatare de către parteneri a drepturilor de proprietate (intelectuala, de producţie, difuzare, comercializare etc.) asupra rezultatelor proiectului; 

· Fisa indicatorilor finali ai proiectului

Anexa la Protocol de finalizare

INDICATORI FINALI AI PROIECTULUI

Contract nr……………..
I. Indicatori Cantitativi
A. Efecte estimate la beneficiar

A.1  Realizări fizice aferente proiectului:


B.4.1  Număr de produse noi create …………


B.4.2  Număr de servicii noi create…………..


B.4.3  Număr de tehnologii noi create…………


B.4.4  Număr de produse modernizate………..


B.4.5  Număr de servicii modernizate………..


B.4.6  Număr de tehnologii modernizate………..


B.4.7  Numar de studii realizate..............


B.4.8. Numar produse/tehnologii/servicii certificate........

B. Efecte estimate la unitatea de cercetare (ROR)

B.1.  Nivelul mediu al cheltuielilor de capital (dotări independente şi studii) realizate in cadrul proiectului……………(lei/an), din care:


B.1.1 Cheltuieli pentru achiziţii de calculatoare electronice şi echipamente informatice…………………………..(lei/an)


B.1.2  Cheltuieli pentru achiziţii de echipamente de cercetare – dezvoltare………(lei/an)


B.1.3  Cheltuieli pentru achiziţii de mobilier, aparatură şi birotică…………….(lei/an)


C.2.4.  Altele …………………..(lei/an)

B.2  Număr de brevete aplicate……………….

B.3  Număr de invenţii create……., din care:


C.4.1  Număr de invenţii brevetate……


C.4.2  Număr de invenţii propuse pentru a fi brevetate…….

(Se vor preciza titlul brevetului sau propunerii de brevet, nr. de inregistare, solicitantul si titularul)

B.4  Numărul de parteneriate create………

B.5  Domenii de competenţă noi (se prezintă explicit)……………….

B.6  Numărul de publicaţii realizate ………………….


B.6.1  Numărul de cărţi noi publicate în ţară……..


B.6.2  Numărul de cărţi noi publicate în străinătate……..


B.6.3  Numărul de articole publicate în ţară……..


B.6.4  Numărul de articole publicate în străinătate……..


B.6.5 Reviste sponsorizate (se vor prezenta explicit revistele).............


B.6.6. Comunicari stiintifice.............................

B.7  Platforme tehnologice integrate dezvoltate la nivelul programului/proiectului.........

B.8 Organisme ale infrastructurii de evaluare a conformitatii dezvoltate in cadrul programului/proiectului:


B. 8.1 Laboratoare de incercari..............................


B. 8.2 Laboratoare de etalonare.............................


B. 8.3 Organisme de certificare.............................

B. 9 Organisme de evaluare a conformitatii care isi desfasoara activitatea in domeniile reglementate prin directivele Uniunii Europene, din care:


B. 9.1. Produse industriale care intra sub incidenta marcajului CE....................


B. 9.2 Produse agro – alimentare..................................


B. 9.3 Numar de specialisti formati/instruiti pentru evaluarea conformitatii................

B.10 Resurse umane:

B10.1 Lucrari de doctorat.............................


B10.2 Programe postdoctorale create la nivel national............................................

B. 10.3 Cercetatori romani avand titlul de doctori in stiinte obtinut in strainatate sau stagii postdoctorale efectuate in strainatate reveniti in tara si angajati in unitati de cercetare..........................

B. 10.4 Specialisti formati/ instruiti in managementul si administratia cercetarii.....................



B. 10.5  Vizite de lucru si stagii de lunga durata ale unor personalitati stiintifice din strainatate.....................


B.11 Propuneri de proiecte transmise la programe internationale  

......................................


B.12  Propuneri de proiecte internationale aprobate ...................................
C. Alte efecte economice pe care contractorul le consideră relevante:

…………………………......................................................................................................................................................................................................................................................

II. Indicatori financiari

II.1. Analiză privind utilizarea fondurilor bugetare de către contractorul principal şi ceilalţi parteneri:

	Nr. crt.
	Denumirea unităţii

Participante in proiect
	Valoarea  (lei)


	
	
	Planificată
	Realizată

	1
	Conducator proiect: ……………………
	
	

	…
	Partener 1: ………………………………
	
	

	n
	Partener x: ……………………………..
	
	

	Total
	
	
	


II.2. Analiza contractelor cu terţii (maxim 5% din valoarea contractului de finantare) care intra sub incidenta articolului 47 din contractul de finantare (colaboratori cu acelasi domeniu de activitate):

	Nr. crt.
	Denumirea unităţii

Contractor in calitate de tert 
	Valoarea  (lei)
	Valoare /

Valoare totală contract 

%

	
	
	Planificată
	Realizată
	

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	n
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	


II.3. Analiza, pe baza cotelor maxime privind finanţarea de la buget şi documentele justificative, a contribuţiei cofinanţatorilor (comparativ cu situaţia planificată):

	Nr. crt.
	Faza de executie
	Activitatile/lucrarile sustinute prin cofinantare
	Stadiul atins in derularea cofinantarii, fata de esalonarea planificata (%)
	Cuantificarea valorica (lei)

	
	
	
	
	Planif.
	Realiz.

	1
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	

	
	
	TOTAL
	


Director proiect

Numele si prenumele

Semnatura

- ANTET CONTRACTOR-
SECTIUNEA 2

RAPORTUL EXPLICATIV AL CHELTUIELILOR  (REC)

FAZA DE EXECUTIE NR. ............

CU TITLUL .............

· Devizul postcalcul al etapei (DPC) (conform modelului din Anexa 1)

· Fisa de evidenta a cheltuielilor pe fiecare capitol (FEC) (conform modelului din Anexa 2)

ANEXA 1 – REC

DEVIZ POSTCALCUL PENTRU FAZA DE EXECUTIE (DPC) Nr………..

	
	
	
	

	
	TOTAL, 
din care:
	Buget
	Cofinantare

	
	Plan
	Reali-zat
	Plan
	Reali-zat
	Plan
	Reali-zat

	I.
	Cheltuieli directe:
	
	 
	
	
	
	

	I.1
	Cheltuieli de personal:
	
	 
	
	
	
	

	 
	1.1 Cheltuieli salariale (1.1.1 + 1.1.2)
	
	 
	
	
	
	

	 
	  1.1.1 Salarii brute
	
	 
	
	
	
	

	 
	  1.1.2 Contributii:
	
	 
	
	
	
	

	 
	   a. CAS 19.5 %
	
	 
	 
	
	
	

	 
	   b. Somaj 2 %
	
	 
	 
	
	
	

	 
	   c. CASS 6 %
	
	 
	 
	
	
	

	 
	   d. Risc, accidente % (dupa caz in functie de codul CAEN)
	
	 
	 
	
	
	

	
	   e. FNUASS 0.85 %
	
	
	
	
	
	

	
	   f. Fond pt garantarea platii creantelor salariale 0.25 %
	
	
	
	
	
	

	 
	   g. Altele, conform reglementarilor in vigoare
	
	 
	 
	
	
	

	 
	1.2 Alte cheltuieli de personal
	
	 
	
	
	
	

	 
	     a. deplasari interne
	
	 
	 
	
	
	

	 
	     b. deplasari externe
	
	 
	 
	
	
	

	I.2
	Cheltuieli materiale si servicii:
	
	 
	
	
	
	

	 
	2.1 Cheltuieli materiale
	
	 
	
	
	
	

	 
	2.2 Lucrari si servicii executate de terti, din care:
	
	 
	
	
	
	

	 
	     a. colaboratori 
	
	 
	 
	
	
	

	 
	     b. teste, masuratori, analize
	
	 
	 
	
	
	

	 
	     c. omologari
	
	 
	 
	
	
	

	 
	     d. amenajare spatiu interior
	
	 
	 
	
	
	

	 
	     e. studii, anchete statistice
	
	 
	 
	
	
	

	 
	     f. asistenta tehnica, consultanta
	
	 
	 
	
	
	

	I.3
	Alte cheltuieli specifice proiectului*:
	
	 
	
	
	
	

	II
	Cheltuieli indirecte: regia (se specifica si cheia de repartizare a cheltuielilor) %
	
	 
	
	
	
	

	III
	Dotari independente 
	
	 
	
	
	
	

	 
	1. Echipamente pentru cercetare-dezvoltare
	
	 
	
	
	
	

	 
	2. Aparatura, birotica, mobilier
	
	 
	
	
	
	

	
	3. Calculatoare electronice si echipamente periferice, software
	
	
	
	
	
	

	 
	Total tarif I+II+III
	
	 
	
	
	
	


Se va preciza TVA deductibil sau nedeductibil / contractorul este sau nu platitor de TVA

*Taxe de participari la manifestari, cursuri de perfectionare pe tematica proiectului, etc.
Devizul se intocmeste de coordonator si fiecare partener, coordonatorul intocmind si un deviz cumulat la etapa. 
	      Datele se confirma pe raspunderea noastra.

	    Reprezentant legal,
	Director economic,
	Director de proiect,

	(nume, functie, semnatura)
	(nume, semnatura)
	(nume, semnatura)


Contractor/Partener 


 


ANEXA 2 – REC

Contract nr. ...../ 

FISA DE EVIDENTA A CHELTUIELILOR (FEC) PE FIECARE CAPITOL PENTRU FAZA DE EXECUTIE NR. ____

1. INFORMATII GENERALE

                    Tabelul nr.1

	Nr.crt.
	Denumirea indicatorului
	Planificat
	Realizat
	Cauze de nerealizare

	1
	TERMEN
	
	
	

	2
	FINANTARE DE LA BUGET (lei)
	
	
	

	3
	AVANS ACORDAT
	
	
	

	4
	AVANS STINS
	
	
	

	5
	FINANTARE DIN ALTE SURSE

(COFINANTARE) (lei)
	
	
	


2. EVIDENTA PLATILOR EFECTUATE DE CONTRACTORUL TITULAR CATRE CONTRACTORII ASOCIATI PENTRU FAZA DE EXECUTIE ANTERIOARA

Tabelul nr.2

	Nr. Crt.
	Denumirea contractorului partener/asociat
	Suma platita

(lei)
	Nr.si data document de plata

	1
	
	
	

	…
	
	
	

	n
	
	
	

	TOTAL PLATIT:
	


3. UTILIZAREA RESURSELOR UMANE – CONFORM ART. 28 DIN CONTRACTUL DE FINANTARE 

Tabel nr. 3

	Nr. crt.
	Structura personalului
	Valoare salariu brut                     -lei-
	Nr. De persoane
	Nr. Ore lucrate
	Echivalent norma intreaga*

	1
	Personal cu studii superioare
	
	
	
	

	…
	Personal cu studii medii
	
	
	
	

	....
	Tineri absolventi
	
	
	
	

	n
	Personal auxiliar
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	
	
	


* Manopera/(170 x nr. luni x lei/ora)
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4. DEPLASARI EFECTUATE – CONFORM ART. 28 ALIN. 3 DIN CONTRACTUL DE FINANTARE

· cheltuielile aferente deplasarilor efectuate se deconteaza in conditiile legale stabilite pentru institutiile publice

Tabel nr.4

Deplasari Interne

	Nr. crt
	Numele si prenumele 

Nr. ordin deplasare/data
	Durata deplasarii
	Scopul deplasarii
	Localita-tea
	Cheltuieli decontate de la buget  pentru:

	
	
	
	
	
	Diurna
	Cazare
	Transport

	
	Contractor ......... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL :
	
	
	

	TOTAL DEPLASARI (DIURNA, CAZARE, TRANSPORT):
	

	
	Partener 1............ (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	

	..
	
	
	
	

	n
	
	
	
	

	TOTAL :
	
	
	

	TOTAL DEPLASARI (DIURNA, CAZARE, TRANSPORT):

	
	Partener n............ (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	

	..
	
	
	
	

	n
	
	
	
	

	TOTAL :
	
	
	

	TOTAL DEPLASARI (DIURNA, CAZARE, TRANSPORT):

	TOTAL (CO+P1+…+Pn):
	
	
	

	TOTAL DEPLASARI (DIURNA, CAZARE, TRANSPORT) (CO+P1+…+Pn) :


Deplasari Externe

	Nr. crt
	Nr. ordin deplasare/data
	Durata deplasarii
	Localitatea
	Cheltuieli decontate de la buget  pentru:

	
	
	
	
	Diurna
	Cazare
	Transport

	
	Contractor...... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	

	TOTAL :
	
	

	TOTAL DEPLASARI (DIURNA, CAZARE, TRANSPORT):
	

	
	Partener 1......... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	..
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL :
	
	
	

	TOTAL DEPLASARI (DIURNA, CAZARE, TRANSPORT):

	
	Partener n......... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	..
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL :
	
	
	

	TOTAL DEPLASARI (DIURNA, CAZARE, TRANSPORT):

	TOTAL (CO+P1+…+Pn):
	
	
	

	TOTAL DEPLASARI (DIURNA, CAZARE, TRANSPORT) (CO+P1+…+Pn) :


5. CHELTUIELI MATERIALE
5.1. Materii prime, materiale consumabile, combustibil, piese de schimb:

                                                                                                   Tabel nr. 5.1

	Nr.crt
	Denumire
	Document justificativ

Denumire/ nr./ data
	UM
	Cant
	Valoare totala

(lei)
	Valoare decontata de la buget (lei)

	
	Contractor...... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	Partener 1......... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	Partener n......... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	
	
	

	TOTAL MATERII PRIME, MATERIALE CONSUMABILE, COMBUSTIBIL, PIESE DE SCHIMB:
	
	


In cazul in care, in conformitate cu documentul de justificare a cheltuielilor sunt folosite abrevieri, coduri, se va trece in paranteza denumirea uzuala a materialului.

5.2 Obiecte de inventar :

Tabel 5.2

	Nr. crt.
	Denumire
	Document justificativ

Denumire/ nr./ data
	Valoare totala (lei)
	Valoare decontata de la buget (lei)

	
	Contractor...... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	n
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	Partener 1......... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	

	….
	
	
	
	

	n
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	Partener n......... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	

	….
	
	
	
	

	m
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	TOTAL OBIECTE DE INVENTAR :
	
	


6. SERVICII EXECUTATE DE TERTI

Tabelul nr. 6

	Nr. crt.
	Denumirea lucrarii sau serviciului
	Factura

Nr./ data
	Justificarea achizitionarii
	Valoare totala (lei)
	Valoare decontata de la buget (lei)

	
	Contractor...... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	Partener 1......... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	Partener n......... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	TOTAL LUCRARI SI SERVICII :
	
	


In cazul serviciilor executate de terti care intra sub incidenta art. 47 din contractul de finantare, se va prezenta copia acordului prealabil al Autoritatii Contractante.

7. DOTARI INDEPENDENTE

Tabelul nr. 7

	Nr. crt.
	Denumire
	Document justificativ

Denumire/ nr./ data
	Valoare totala (lei)
	Valoare decontata de la buget (lei)

	1. ECHIPAMENTE PENTRU CERCETARE-DEZVOLTARE

	
	Contractor...... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	n
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	Partener 1…...... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	n
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	Partener n......... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	n
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	TOTAL ECHIPAMENTE DE C-D: 
	
	

	2. MOBILIER, APARATURA, BIROTICA

	
	Contractor...... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	n
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	Partener 1…...... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	n
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	Partener n......... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	n
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	TOTAL MOBILIER, APARATURA, BIROTICA:
	
	

	3. CALCULATOARE ELECTRONICE SI ECHIPAMENTE PERIFERICE

	
	Contractor...... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	n
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	Partener 1…...... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	n
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	Partener n......... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	n
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	TOTAL CALCULATOARE, PERIFERICE :
	
	

	TOTAL DOTARI INDEPENDENTE (1+2+3):
	
	

	
	Contractor...... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	n
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	Partener 1…...... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	n
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	Partener n......... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	n
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	TOTAL DOTARI INDEPENDENTE:
	
	


In cazul in care, in conformitate cu documentul de justificare a cheltuielilor sunt folosite abrevieri, coduri, se va trece in paranteza denumirea uzuala a materialului.

8. ALTE CHELTUIELI SPECIFICE PROIECTULUI

Tabelul nr. 8

	Nr. crt.
	Denumirea 
	Factura

Nr./ data
	Justificarea achizitionarii
	Valoare totala (lei)
	Valoare decontata de la buget (lei)

	
	Contractor...... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	Partener 1......... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	

	7
	TOTAL
	
	

	
	Partener n......... (denumirea institutiei)

	1
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	TOTAL ALTE CHELTUIELI SPECIFICE:
	
	


9. CHELTUIELI INDIRECTE (REGIE) – CONFORM ART. 30 DIN CONTRACTUL DE FINANTARE

Valoare:

Metoda de calculatie si cheia de repartizare a cheltuielilor indirecte:(*pentru coordinator si pentru fiecare partener).
10.  CHELTUIELI EFECTUATE PRIN COFINANTARE

Tabel 9

	Nr.crt
	Denumirea cheltuielii
	Nr./data document justificativ
	Suma cheltuita pentru realizarea proiectului (lei)

	
	Contractor...... (denumirea institutiei)

	1
	

	…
	
	
	

	n
	
	
	

	
	Total
	

	
	Partener 1......... (denumirea institutiei)

	1
	

	…
	
	
	

	n
	
	
	

	
	Total
	

	
	Partener n......... (denumirea institutiei)

	1
	

	…
	
	
	

	n
	
	
	

	
	Total
	

	TOTAL COFINANTARE:
	


Anexa 3 – REC

Contractor…………………………




Fisa costurilor planificate si realizate pentru Contractul nr…………………………..din data…………………………..
1.       Costuri planificate prin contract, conform DEVIZ CADRU BUGET





[lei]
	I. Cheltuieli directe
	II. Cheltuie-li indirecte
	III. Dotari independente si studii pentru obiective de investitii
	Total 
contract





	1.Cheltuieli de personal
	2.Cheltuieli materiale si servicii executate de terti
	3.Alte chelt.
	
	
	

	Total
	Costuri salariale (salarii si contributii)
	Deplasari in tara
	Deplasari in strainatate
	Total
	Materii prime, materiale
	Lucrari si servicii executate de terti
	Alte cheltuieli specifice
	Regia
	Total
	Echipamente CD
	Mobilier si aparatura, birotica
	Calculatoare electronice si echipamente periferice
	

	1=2+3+4
	2
	3
	4
	5=6+7
	6
	7
	8
	9
	10=11+12+13
	11
	12
	13
	14=1+5+8+9+10

	 Transa 1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…….
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Transa n
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.       Costuri realizate conform  DEVIZ  POSTCALCUL









	Nr. crt.   
	Costuri salariale (salarii si contributii)
	Deplasari in tara
	Deplasari in strainatate
	Total
	Materii prime, materiale
	Lucrari si servicii executate de terti
	Alte cheltuieli specifie
	Regia
	Total
	EchipamenteCD
	Mobilier si aparatura, birotica
	Calculatoare electronice si echipamente periferice
	Total 


	1
	2
	3
	4
	5=6+7
	6
	7
	8
	9
	10=11+12+13
	11
	12
	13
	14=2+3+4+5+8+9+10

	Transa 1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Transa …..
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Transa…..
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Transa …..
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Transa..... 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Transa n
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Total
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


* sumele se prezinta cumulat, pe masura decontarii, adaugandu-se randuri la tabel (1+2=total, 1+2+3=total, etc)







    stampila si semnaturi in original


Director general


         Director proiect,



Director economic,













Reprezentant autorizat �
Director proiect,�
�
Nume, prenume, semnatura, stampila�
Nume, prenume, semnatura�
�















Avizat,


USAMV Bucuresti - CEEX 


Director Modul CEEX


Prof. dr. ing. Petru Niculiţă











Data…………..

















Declaram, pe proprie raspundere, ca datele furnizate prin prezentul Raport de activitate sunt reale si ca toate cheltuielile s-au efectuat, atat din resursele de la buget, cat si din cofinantare, in mod exclusiv pentru realizarea si in conformitate cu prevederile contractului nr. ............................. finantat prin programul Cercetare de Excelenta -  Modulul 1. Toate cheltuielile sunt inregistrate in contabilitate, si vom pune oricind la dispozitia Autoritatii Contractante documentele primare de inregistrare (facturi, fise de pontaj, procese verbale de receptie si intrare in gestiune, dosare de licitatie si alte documente justificative).


		

















� Se va scrie titlul proiectului ca in contract


� Se va scrie denumirea legala a conducatorului de proiect


� Se va scrie denumirea legala a partenerului 1


� Se va scrie denumirea legala a partenerului 2 etc.


5 Se va scrie numele si prenumele reprezentatntului legal al contractorului


6 Se va scrie numele si prenumele reprezentatntului legal partenerului 1


7 Se va scrie numele si prenumele reprezentatntului legal partenerului 2 etc.


8 Se va scrie numele si prenumele directorului de proiect


9 Se vor mentiona toti partenerii care au participat la realizarea proiectului asa cum sunt in Formularul A1
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